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1   Geschäftsordnung des ASA   

 2018-08-13 1 Es wurde beschlossen Herrn Kroupa als Mitglied im ASA aufzunehmen.  
Die Geschäftsordnung ist dem entsprechend anzupassen 
 

 
Herr Schäfer  

 
erledigt 

3   Gefährdungsanalysen   

 2018-03-14 
 

3 
 

 
 
 

 

Herr Schäfer stellte kurz den gemachten Vorschlag zur Gefährdungsanalyse 
„Verwaltungsarbeitsplätze“ vor.  
Es wurde beschlossen, dass Frau Walz bis zum nächsten ASA die Gefährdungsanalyse mit den 
betreffenden Mitarbeitern durchspricht und Durchführungsverantwortliche und 
Abarbeitungstermine für die aufgeführten Maßnahmen festlegt und in der Analyse 
dokumentiert.      

 
 
 
 
 
Frau Walz 

 
 
 
 
 
II. Quartal 2018 

 2018-06-20 
 
 
 
 
2018-08-13 

3 
 
 
 
 
1 

Frau Walz hat es noch nicht geschafft, die Gefährdungsanalyse zu vervollständigen und mit den 
Kollegen zu besprechen. 
Es wurde beschlossen, dass Herr Schäfer die Gefährdungsanalyse vervollständigt und mit Herrn 
Root abstimmt.  
 
Die erstellten Gefährdungsanalysen wurden nochmal kurz angesprochen.  
 
Herr Schäfer fragt nach, ob die eingesetzten Unterlieferanten in Lorup eine Gefährdungsanalyse 
vorhalten.  
Frau Walz will diese Frage klären.  
 
Des Weiteren fehlt noch eine Gefährdungsanalyse für die eingesetzten Kollegen auf der Meyer 
Werft. Hier möchte Herr Schäfer die Ergebnisse der Sicherheitsbegehung abwarten um sich ein 
genaues Bild der Aufgaben zu machen um dann gegebenenfalls einen Vorschlag für eine 
Gefährdungs- und Belastungsanalyse auszuarbeiten.  
 
 
 

 
 
 
Herr Schäfer / 
Herr Root 
 
 
 
Frau Walz 
 
 
 
 
 
Herr Schäfer  

 
 

 
Juli 2018 
 
 
 
 
IV. Quartal 2018 
 
 
 
 
IV. Quartal 2018 
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4   Vorfallmeldungen   

 2018-03-14 

 
 
 
2018-06-20 
 
 
 
2018-08-13 

2 

 

 
 
2 
 
 
 
1 

Als fester Punkt sollten Meldungen über sicherheitsrelevante Vorfälle (Beinaheunfälle etc.) im 
ASA besprochen werden. 
Seit der letzten ASA gab es keine relevanten Vor- und Unfälle. 
 
Es hat sich ein meldepflichtiger Arbeitsunfall ereignet.  
Es wurde beschlossen, dass zukünftig Herr Schäfer bei einem meldepflichtigen Arbeitsunfall in 
den Verteiler für die Meldung aufgenommen wird.  
 
Es haben sich keine Unfälle ereignet.  

Alle 
 
 
 
 
 
Frau Walz  

laufend 
 
 
 
 
 
Bei Bedarf 

5   Sicherheitsbeauftragte   

 2018-03-14 
 
 
 
 

2018-06-20 

3 
 
 
 
 
6 

Es wurde beschlossen, dass die Sicherheitsbeauftragten, Herr Blech und Herr Weiss, die 
Ausbildung zum SiBe bei der Berufsgenossenschaft durchführen sollen. 
Diesbezüglich hat Frau Walz schon die Kollegen bei der BG zu den Lehrgängen angemeldet 
(16.05.2018).  
 
Die Herren Ünlü, Almedinger und Blech haben den ersten Teil absolviert und sich für den 
zweiten Teil im Oktober 2018 angemeldet.   

 
Herr Weiss und 
Herr Blech 

 
 
2018 

6   Evakuierungsübung    

 2018-03-14 
 
 
 
2018-06-20 
 

6 
 
 
 
1 

Es wurde beschlossen, dass einmal pro Jahr eine Evakuierungsübung an allen Standorten der 
Newa Montagen durchgeführt wird.  
Herr Schäfer soll ein Ablaufprotokoll für eine Evakuierungsübung erstellen.  
 
Bis zum Ende 2018 soll eine Evakuierungsübung durchgeführt werden.  
 
 
 
 
 

 
Frau Walz 
Herr Schäfer  
 
Frau Walz 

 
2018 
16.03.2018 
 
Ende 2018 
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7   Objektbegehung 2018   

 2018-03-14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2018-06-20 
 
 
 
 
2018-06-20 
 
 
2018-08-13 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3 
 
 
 
 
3 
 
 
1 
 

Am 15.03.2018 wird Herr Schäfer am Standort in Lorup eine Sicherheitsbegehung durchführen.  
 
 
 
Der Verwaltungsstandort in Papenburg sollten beim nächsten ASA – Termin begangen werden.  
 
 
 
Es wurde beschlossen, dass auf der Werft eine Sicherheitsbegehung pro Quartal von Herrn 
Blech, anhand einer noch von Herrn Schäfer zu erstellenden Checkliste, durchgeführt werden 
soll.  
Die Checkliste soll dann in den folgenden ASA’s besprochen werden.   
 
 
Begehungscheckliste hat Herr Schäfer für die Meyer Werft erstellt.  
Herr Schäfer und Herr Blech sprechen in der KW 26 einen separaten Termin zur Besprechung 
der Checkliste ab.   
 
 
Es wurde beschlossen, dass die Begehung des Büros mit dem Betriebsarzt zusammen beim 
nächsten Termin durchgeführt werden soll.  
 
Die Sicherheitsbegehung in der Verwaltung wurde durchgeführt.  
Protokoll wird erstellt.  

Herr Schäfer  
Herr Root  
Herr Ünlü 
 
Herr Schäfer  
Dr. Schneiders 
 
 
Herr Blech 
 
 
 
 
 
 
Herr Schäfer / 
Herr Blech  
 
 
 
 
 
Herr Schäfer 

15.03.2018 
 
 
 
II. Quartal  
 
 
 
II. Quartal  
 
 
 
 
 
 
 

Erledigt 
 
 
 
 
 
KW 33 

8   Was gibt es Neues?   

 2018-03-14 
 
 
 
2018-08-13 
 

2 
 
 
1 

Neuerungen im Arbeitsschutz sollen zukünftig im ASA von der SiFa und vom BA den 
Teilnehmern des ASA vorgestellt werden.  
 
Neurungen im Arbeitsschutz liegen zurzeit nicht vor. 

Herr Dr. 
Schneiders  
Herr Schäfer  

Laufend 
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9   G 25 für Fahrzeugführer    

 2018-03-14 
 
 
2018-08-13 

6 
 
 
1 

Es wurde beschlossen, dass der Betriebsarzt zukünftig bei PKW- und Flurförderzeug – Führern  
die G 25 Untersuchungen durchführen und bescheinigen soll.   
 
Die Untersuchungen wurden durchgeführt.  

Herr Dr. 
Schneiders 
 
Info 

ab sofort  

10   Bericht des Sicherheitsbeauftragten über den Stand offener Punkte aus den GA   

 2018-03-14 
 
 
 
 
2018-06-20 
 
 
 
 
 
2018-08-13 

2 
 
 
 
6 
 
 
 
 
1 

Es wurde beschlossen, dass die Sicherheitsbeauftragten zukünftig im ASA darüber berichten, in 
wie weit alle offenen Punkte aus den Gefährdungsanalysen in ihren Bereichen bearbeitet 
wurden.   
 
Herr Ünlü berichtet über die Abarbeitung der offenen Punkte aus dem letzten 
Begehungsprotokoll.  
Fast alle Punkte sind schon abgearbeitet. Einige wenige Punkte sind noch in der Bearbeitung, 
weil z. B. Material für die Abarbeitung der Punkte bestellt werden musste.  
 
Herr Ünlü berichtet, dass alle offenen Punkte aus dem Begehungsprotokoll abgearbeitet 
wurden.  
 
Herr Blech hat die erste Begehung auf einem Schiffsneubau der Meyer Werft durchgeführt.  
Im Anschluss des ASA wurden die Ergebnisse zwischen Herrn Blech und Herrn Schäfer 
besprochen (s. Begehungsprotokoll).  

Herr Blech  
Herr Weiss 
Herr Ünlü 
 
Herr Ünlü 
 
 
 
 
Info 
 
 
Info 

ab sofort  
 
 
 
III. Quartal  

11   Bericht des Geschäftsführers  über die Belastung des Personals mit Überstunden    

 2018-03-14 
 
 
 
 
 
2018-08-13 
 

2 
 
 
 
 
1 

Um die Belastung der eingesetzten Kollegen regelmäßig beurteilen zu können, wird im Rahmen 
der Stressprävention dieser Bericht zukünftig von Frau Walz oder einer von ihr beauftragten 
Person dem ASA vorgestellt. 
Daraus abzuleitende Maßnahmen werden dann im ASA besprochen und beschlossen.  
 
Es sind im letzten Quartal keine Überstunden angefallen. 

Frau Walz  
  
 
 
 

Frau Walz 

ab sofort 
 
 
 
 
Info 



Protokoll 
ASA 

Teilnehmer: 

(Protokoll erstellt durch: *) 

Frau Walz 
Herr Walz  
Herr Almedinger  
Herr Root  
Herr Blech 
Herr Ünlü 
 

Herr Weiss 
Herr Stebner 
Herr Dr. 
Schneiders 
Herr Schäfer* 
Herr Kroupa 

 
 Datum der Besprechung 

13. August 2018 
von 15:00 Uhr bis 16:15 

Uhr 

Lfd.Nr. Datum Status Inhalt Erlediger Termin 
 

Erläuterung Status:   1= neu aufgenommen      2=laufend      3=erledigt      4=aufgeschoben      5=aufgehoben 6 in Arbeit 

Seite 5 von 6 

12   Betriebssportangebot   

 2018-03-14 
 
 

2 
 

Wird von der Newa Montagen für die Mitarbeiter angeboten (Besuch eines namenhaften 
Fitnessstudios).  

Info Laufend 

15   Prüfung von elektronischen, ortsfesten- und ortsveränderlichen Betriebsmitteln und 
Anlagen 

  

 2018-03-14 
 
 
 
 
2018-06-20 
 
 
 
2018-08-13 
 

3 
 
 
 
3 
 
 
1 

Herr Almedinger ist für die Prüfung verantwortlich.  
Mobile, elektronische Betriebsmittel werden nach der Prüfung mit einem Prüfsiegel versehen.  
Das Elektronetz im Verwaltungsbereich ist allerdings noch nicht geprüft.  
 
Herr Almedinger berichtet, dass er angefangen hat die Betriebsmittel und Anlagen zu prüfen 
und nach und nach alle Betriebsmittel und Anlagen prüfen wird.  
 
Herr Almedinger berichtet, dass er Zug um Zug in allen Bereichen die Betriebsmittel prüft und 
die Prüfdokumentation auch vor Ort bei den verantwortlichen Abteilungsleitern hinterlegt ist.  
 

 
 
Herr Almedinger 
 
 
Herr Almedinger 
 
 
Herr Almedinger 

 
 
II. Quartal  
 
 
III. Quartal 
 
 
IV. Quartal 

16   Persönliche Schutzausrüstung (PSA)   

 2018-03-14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2018-08-13 
 

6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 

In den Produktionsbereichen wird PSA gegen Lärm zur Verfügung gestellt und muss getragen 
werden.  
Die G 20 Untersuchungen sind bei den Produktionsmitarbeitern erforderlich.   
Es muss bei den geplanten Sicherheitsbegehungen geprüft werden, in wie weit die 
Bereitstellung und Nutzung von PSG über Betriebsanweisungen geregelt ist.  
 
Bei der Begehung in Lorup wurde festgestellt, dass der Tagesexpositionspegel > 85 db liegt. 
Die Erforderlichkeit eine G 20 Vorsorgeuntersuchung ist also gegeben, sollte aber noch mal mit 
dem Betriebsarzt abgestimmt werden.   
 
Der Punkt wurde leider nicht abschließend mit Dr. Schneiders durchgesprochen.  
 
 

 
 
Herr Schäfer  
 
 
 
Frau Walz 
 
 
 
Info 

 
 
II. Quartal  
 
 
 
III. Quartal  
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17   Führerscheinkontrolle   

 2018-03-14 
 
 
 
 
2018-08-13 
 

6 
 
 
 
1 

Es wurde beschlossen, dass bei allen Mitarbeitern der Newa – Montagen ab sofort die 
Führerscheine min. einmal pro Jahr kontrolliert werden.  
Die Kontrolle ist zu dokumentieren.  
 
Überprüfung ist für das Jahr 2018 lt. Frau Walz komplett abgeschlossen. 

Frau Walz   
 
 
 

Ab sofort laufend  

19   Unterweisung nach § 12 Arbeitsschutzgesetz     

 2018-06-20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2018-08-13 

6 
 
 
 
 
 
 
 
1 

Vor jeder neuen Tätigkeit (bei der Einstellung) werden die Mitarbeiter unterwiesen. Diese 
Unterweisung wird auch dokumentiert.   
Vorlaufend, einmal pro Jahr zurzeit noch nicht.  
Es wurde beschlossen, dass alle Mitarbeiter bei der Einstellung und zukünftig auch einmal pro 
Jahr unterwiesen werden. Diese Unterweisung soll zukünftig auch immer dokumentiert werden. 
  
Herr Schäfer soll im Oktober eine Unterweisung für die Mitarbeiter durchführen.   

 
Herr Dr. Schneiders würde auch gern bei der Unterweisung der Mitarbeiter mitwirken.  
Diesbezüglich muss er frühzeitig Terminvorschläge erhalten.  
Frau Walz wird Terminvorschläge abstimmen.  

 
 
 
 
Frau Walz 
 
Herr Schäfer  
 
 
 
Frau Walz  

 
 
 
 
laufend  
 
10/2018 
 
 
 
KW 33 

20   Offene Punkte   

 2018-08-13 1 - Verantwortung im Arbeitsschutz schriftlich übertragen  
- G 37 anbieten (über HP) 
- Betriebsanweisung für die Verwendung von privaten, elektronischen Betriebsmittel 

 
Für o. g. Punkte gibt es noch keinen abschließenden Beschluss der Verantwortlichen. 
Punkte werden im nächsten ASA noch mal durchgesprochen.   

Info   

Nächster Termin: IV. Quartal 2018  


